SAZ E S P RA\/ N E Tento manudl slouzi jako zakladni pomicka

pro spravnou sazbu text( na plakatech, letacich

PROFESIONALNI GRAFICKY g ich orfkich maeridec, bodivi

vypadat profesiondiné a budou v souladu
C H E C K |_ ‘ S-l- 2 OZ 6 s Ceskou typografickou normou.
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Datum a €as

Piseme mezery: 9. 9. 2026 nebo 9. zaif 2026.

Pokud se rozmezf tykd pouze dni v rémci jednoho mésice, pise se pomlicka bez mezer (<) : 9.-20. 9. 2026.
S mezerami kolem pomlcky: 9. zafi - 10. fijna. Roky bez mezer: 1945-1948.

Hodiny a minuty oddélujeme teckou: 14.30 hod. (Dvojtecka 14:30 patii do tabulek/digitdld).

Pomictka bez mezer: 8.00-17.00.

Interpunkce a specidlni znaky
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Vykficnik, otaznik, tecka: Pred témito znaménky nikdy nepiseme mezeru!
Procenta (%): S mezerou = podstatné jméno: 30 % ,Sleva je 30 %.” Bez mezery = pidavné jméno: 30% ,Nabizime vam 30% slevu.”
Uvozovky: Spréavné ceské uvozovky jsou dole (tvar 99) a nahore (tvar 66): ,text”.

Z&vorky: Vné zdvorek jsou mezery, uvnitf se text lepf na zavorky (bez mezer).

Penize a jednotky

Ména: Piseme 600 K¢ nebo 600,~. Nikdy nekombinujeme: 600,- K¢ (chyba).
Telefonni ¢isla: Skupiny po tfech s mezerou: +420 777 123 456.
Stupné: 10 °C (teplota - s mezerou), ale 10° (desetistupfiové - bez mezery).

Rozméry: Pouzivéme znaménko krdt (x), nikoliv pismeno x. S mezerami: 210 x 297 mm.

Slova a predlozky

Viz: Neni to zkratka, ale rozkaz (vidét). Nepiseme za nim tecku (viz strana 5).
Jednoznakoveé predlozky: Predlozky v, s, 7, k, 0, U @ spojky a, i nesmi ziistat na konci fadku.
Cislovky: Piseme 5denni (nikoliv 5-ti denni nebo 5 denni).

Webové adresy: Pokud véta konci adresou, piseme za ni normalné tecku: Najdete nds na www.web.cz.

Tituly

Tituly jako Bc., Ing., Mgr. piseme pred jménem s mezerou. www,janamagdalena.cz

Titul Ph.D. piseme za jménem, oddéleny ¢arkou: Jan Novdk, Ph.D.



